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Job Description and Specifications


	Title:
	Magasinier

	Reports to:
	Responsable Logistique

	Supervision of:
	

	Location:
	Bureau Central


JOB SUMMARY:

Sous la supervision directe du responsable Logistique En conformité avec la stratégie de la Profamil, le/la Magasinier (ère) organise, coordonne et gère les flux de marchandises entrants et sortants et veille à optimiser la gestion des stocks. 
MAIN RESPONSIBILITIES AND TASKS:

· Réceptionner et vérifier les commandes : il décharge le camion tout en s’assurant de la qualité de la marchandise et de sa conformité avec la commande (déchargement, étiquetage, stockage) ;
· Préparer et compléter les commandes pour la livraison ou la collecte conformément au planning (chargement, empaquetage, emballage, expédition)

· Effectuer des contrôles d’inventaire et maintenir des normes de qualité élevées pour les audits (contrôle la rotation des produits, vérifie leur disponibilité, réalise les inventaires.)

· Maintenir un environnement de travail propre et sûr et optimiser l’utilisation de l’espace

· Compléter les registres pour l’inventaire

· Signaler toute disparité

· Communiquer et coopérer avec les superviseurs et les collègues

· Utiliser et entretenir à titre préventif les véhicules et l’équipement

· Consolider les produits destinés aux commandes ;

· Étiqueter les articles et les cartons ;

· Conditionner, assembler et emballer ;

· Charger les camions de transport ;

· Entretenir, assurer la maintenance et le nettoyage du matériel et des équipements.

· Anticiper et définir les besoins en lien avec sa hiérarchie.

· Optimiser le rangement et la surface de stockage.

· Réalise toute autre tâche rentrant dans le cadre de ses compétences et confiée par son supérieur hiérarchique
QUALIFICATIONS: (MINIMUM REQUIREMENTS)

· Maîtrise de l'outil informatique et des logiciels Excel, Powerpoint et Word avec un intérêt développé à travailler dans des bases de données électroniques ; 

EDUCATION:


· Connaissance des logiciels, des bases de données et des systèmes d’inventaire

· Fortes compétences en matière d’organisation et de gestion du temps

· Diplôme d’études secondaires
· Capacité à soulever des objets lourds
WORK EXPERIENCE:

· 2 ans d’expérience dans le domaine de la gestion de stock       

LANGUAGES:
· Excellente aptitude en communication orale et écrite en créole 

· Excellente aptitude en communication orale et écrite en français ; 

· Connaissance de l'anglais est un atout ;   

GENERAL:


· Capacité à gérer plusieurs échéances et processus à la fois ; 

· Capacité de travailler en équipe et sous pression ; 

· Discrétion, professionnalisme et persévérance.
· Respect et adaptation en matière de culture genre, religion, race, nationalité et âge ; 

· Proactif, plein de ressources, orienté vers les solutions et les résultats.

· Suivre le Code éthique de la Profamil 

· Adhérer aux valeurs fondamentales de l'organisation.
· Rigueur, Autonomie, Organisation

· Esprit de synthèse et d’analyse

· Réactivité - Anticipation

· Capacité à gérer des situations de crise

SIGNATURES : 

Supervisor’s signature: ________________________ Date: _____________________

Incumbent’s signature: ________________________ Date: _____________________

via mail à : finances@profamilhaiti.org
                  info@profamilhaiti.org 

ou au au local de la Profamil 

#7 rue E. Laforet Delmas 31
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