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RECHERCHE (10)

ASSISTANT DISTRIBUTION
	Poste
	Assistant Distribution

	Responsables Directs
	Responsable de Projet Adjoint

	Lieu, jours et horaire de travail
	GRAND SUD (Cayes ou Jérémie)

Du lundi au Samedi - 7 hres 30  16 hres 30

	Référence de Poste
	DISTRIB- GRAND SUD -202109-00


OBJECTIFS

· Exécuter les activités du programme relatives aux distributions
· Contribuer à l’amélioration des conditions de vie de la population ciblée
	TACHES ET RESPONSABILITÉS


· Représenter ACTED et expliquer les objectifs de l’intervention aux bénéficiaires et autorités locales
· S’assurer que le projet rencontre les besoins des populations et qu’il soit bien compris par la population cible. 

· Rester toujours disponible pour recueillir les attentes ou réclamations

· Veiller à que les relations de partenariat avec l’ensemble des autorités locales et administratives sur chaque zone d’intervention sont saines et constructives
· Participer à la mise en place des stratégies de ciblage de bénéficiaires

· Participer aux évaluations de terrain et reporter les résultats aux Assistants Chef d’Equipe

· Participer aux distributions prévues dans le programme en suivant les indications et la planification faite par le Chef d’Equipe et les Assistants Chef d’Equipe

· Organiser, en collaboration avec les Assistants Chef d’Equipe, le staff de terrain recruté sur place pour garantir le bon déroulement des distributions et garantir aussi la sécurité du staff ACTED et des bénéficiaires pendant la distribution. 
· 
Participer aux évaluations et monitoring demandés par la cellule AME ou le Chef de Projet
· Préparer, en collaboration avec le Chef d’Equipe et les Assistants Chef d’Equipes, les plannings mensuels et hebdomadaires des activités.
· Reporte de façon régulière sur l’avancement des activités aux Assistants Chef d’Equipe 

· Accomplir toute autre tache demandée par le Chef de Projet dans le cadre du programme
· Etre disponible et flexible par rapport à l’horaire de travail selon les nécessités de terrain.
COMPÉTENCES REQUISES
· Honnêteté et sens de la confidentialité

· Sens aigu de l’organisation et grande rigueur de travail

· Esprit d’équipe

· Très bonne connaissance des outils informatiques de base (Word, Excel)

· Ponctualité
· Flexibilité.
· Bonne humeur, sens du partage.
· Discrétion
Il est prié aux intéressés de consulter la liste des postes à pourvoir et à soumettre leur :

· CV

· lettre de motivation

· Copie diplômes

· Copie de carte d’identité

· Eventuelles références

Les candidats (es) intéressés (es) sont priés (es) de déposer un dossier complet du 14/09/2021 au 20/09/2021 inclus de 7h30AM à 14h 30PM, dans une enveloppe fermée reportant le titre du poste, la référence du poste, à l’un des bureaux suivants :
· ACTED Anse d’Hainault, Pointe à baleine

· ACTED Jérémie, Mahama/Bordes, Jérémie, grande Anse, Haiti

· ACTED Cayes, route de l'aéroport, Mercy, à l'entrée de Laval

· ACTED Port-au-Prince situé au # 9 Rue Mont Joli Turgeau

Les recrutements se feront rapidement pour compléter les équipes d’urgences. 
Les candidats ayant déjà eu une expérience avec ACTED dans le Domaine seront nettement appréciés.

Les dossiers incomplets ou ne répondant pas au profil recherché ne seront pas traités.

Les Candidats sélectionnés seront contactés par téléphone à venir passer un test.
Les candidatures féminines sont vivement encouragées 

Les candidatures internes sont vivement encouragées

Les candidatures originaires de la Zone sont vivement encouragées 
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